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34AKADEMI HIZLI REHBER

Power Query Ipuclari

Veriyi alma, temizleme ve birlestirme sureglerini tekrar edilebilir hale
getiren kisa rehber.

Uygula * Hizlan « Standartlagtir




POWER QUERY

Hemen uygulanabilir ipuclari

Veriyi alma, temizleme ve birlestirme sireclerini tekrar edilebilir hale getiren kisa rehber.

Kaynak adimini sade tutun

Dosya ve klasor yollarint mimkinse parametrelestirin; ortam degisikliklerini tek noktadan ydnetin.

Veri tiirtinti erken kontrol edin

Tarih, sayl ve metin tlrlerini donlistim adimlarindan énce dogrulayin.

Siitun segerek ilerleyin

Gereksiz sutunlari erken kaldirmak sorguyu daha anlasilir ve verimli yapar.

Adimlari anlamli adlandirin

Applied Steps listesindeki kritik adimlara ne yaptigini anlatan isimler verin.

Birlestirme anahtarini temizleyin

Merge dncesi anahtar alanlarda bosluk, buyuk-kigik harf ve veri tirind standartlastirin.

Yiikleme hedefini se¢in

Ara sorgularda yUklemeyi kapatin; yalnizca gerekli sonuglari sayfaya veya veri modeline yukleyin.
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POWER QUERY

Klavye kisayollari

Konuya ozel

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

F2 Secili sorgu veya adimi yeniden adlandir

Ctrl+C/Ctrl+V Sorgu ya da adim igerigini kopyalalyapistir

Delete Secili adimi kaldir

Ctrl+ Z Uygun diizenleme alaninda geri al

Alt + F4 Diizenleyici penceresini kapat

Ctrl + N Yeni ¢alisma kitabi

Ctrl + O Calisma kitabi a¢

Ctrl + S Kaydet
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POWER QUERY

Klavye kisayollari

Uretkenlik seti 1

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

F12

Ctrl+ P

Ctrl+W

Ctri+Y

Ctrl+C

Ctrl + X

Ctrl+V

Farkli Kaydet

Yazdir

Calisma kitabini kapat

Yinele

Kopyala

Kes

Yapistir

34akademi.com | Kurumsal ve uygulamali egitim ¢ézimleri

4/10



POWER QUERY

Klavye kisayollari

Uretkenlik seti 2

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

Ctrl + Alt + V Ozel Yapistir
Ctrl + A Gegerli bolgeyi veya tiimiinii se¢
Ctrl + F Bul
Ctrl + H Bul ve Degistir
Ctrl + B Kalin
Ctrl +1 italik
Ctrl + U Alti gizili
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POWER QUERY

Klavye kisayollari

Uretkenlik seti 3

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

Ctrl +1 Hiicre Bigimlendir
Ctrl +5 Ustii gizili
Ctrl + Shift + ! Sayi bigimi
Ctrl + Shift + % Yuzde bigimi
Ctrl + Shift + $ Para birimi bigimi
Ctrl + Shift + # Tarih bigimi
Ctrl + Shift + @ Saat bigimi
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POWER QUERY

Klavye kisayollari

Uretkenlik seti 4

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

Ctrl +; Bugiiniin tarihi
Ctrl + Shift + ; Gegerli saat
Alt + = Otomatik Toplam
Ctrl +° Formiilleri goster veya gizle
F4 Basvuruyu sabitle veya iglemi yinele
Ctrl + Enter Se¢ime ayni girdiyi yaz
Alt + Enter Hiicre icinde yeni satir
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POWER QUERY

Klavye kisayollari

Uretkenlik seti 5

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

Ctrl+D Asagi doldur
Ctrl+R Saga doldur
Ctrl+ E Hizh Doldur
Ctri+T Araligi tabloya donustiir
Ctrl + Shift + L Filtreyi a¢ veya kapat
Alt + asagi ok Filtre veya dogrulama listesini a¢
Ctrl + Space Siitunu se¢
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POWER QUERY

Klavye kisayollari

Uretkenlik seti 6

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

Shift + Space Satirn se¢
Ctrl + Shift + * Gegerli veri bolgesini se¢
Alt + ; Yalniz goriiniir hiicreleri se¢
Ctrl + ok Veri bolgesinin kenarina git
Ctrl + Shift + ok Kenara kadar se¢
Ctrl + Home A1 hiicresine git
Ctrl + End Son kullanilan hiicreye git
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POWER QUERY

Hizli kontrol listesi

O Kaynak yolu degisebilir mi; parametre gerekli mi?
O Suatun veri turleri dogru ve kulture uygun mu?
Merge anahtarlari ayni tir ve bicimde mi?
Gereksiz sutunlar erken kaldirildi mi?

Ara sorgularin yuklemesi kapali mi?

O O O 0O

Yenileme sonunda satir sayisi kontrol ediliyor mu?

Bilgiyi is sonucuna donusturiun

Power Query ile manuel veri hazirlama adimlarinizi yenilenebilir bir is akisina donusturelim.
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