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Hemen uygulanabilir ipuçları
Daha sürdürülebilir formüller, dinamik raporlar ve güvenilir analizler için kısa rehber.

1
Yardımcı sütundan çekinmeyin
Tek bir dev formül yerine izlenebilir yardımcı sütunlar hata ayıklamayı kolaylaştırır.

2
Aramayı açık tanımlayın
DÜŞEYARA yerine uygun sürümlerde ÇAPRAZARA/XLOOKUP ile bulunamadı durumunu açıkça
yönetin.

3
Dinamik dizileri kullanın
FİLTRE/FILTER ve BENZERSİZ/UNIQUE ile güncellenen sonuç listeleri oluşturun.

4
Pivot kaynağını tablo yapın
PivotTable kaynağı Excel Tablosu olduğunda yeni satırların kapsama alınması kolaylaşır.

5
Adlandırılmış alan kullanın
Kritik parametrelere anlamlı adlar vererek formüllerin okunabilirliğini artırın.

6
Kontrol toplamı ekleyin
Rapor üstünde kaynak toplamı, kayıt sayısı ve son yenileme kontrolü bulundurun.
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Klavye kısayolları
Konuya özel
Windows için; sürüm, dil ve etkin pencereye göre davranış değişebilir.

Ctrl + [ Formülde kullanılan hücrelere git

Ctrl + ] Bu hücreyi kullanan hücrelere git

Ctrl + ` Formülleri göster veya gizle

F9 Formülleri yeniden hesapla

Shift + F9 Etkin sayfayı yeniden hesapla

Alt + N, V PivotTable ekleme menüsüne git

Ctrl + Alt + F5 Tüm bağlantıları yenile

Ctrl + Shift + Enter Eski sürümlerde dizi formülü
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Klavye kısayolları
Üretkenlik seti 1
Windows için; sürüm, dil ve etkin pencereye göre davranış değişebilir.

Ctrl + N Yeni çalışma kitabı

Ctrl + O Çalışma kitabı aç

Ctrl + S Kaydet

F12 Farklı Kaydet

Ctrl + P Yazdır

Ctrl + W Çalışma kitabını kapat

Ctrl + Z Geri al
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Klavye kısayolları
Üretkenlik seti 2
Windows için; sürüm, dil ve etkin pencereye göre davranış değişebilir.

Ctrl + Y Yinele

Ctrl + C Kopyala

Ctrl + X Kes

Ctrl + V Yapıştır

Ctrl + Alt + V Özel Yapıştır

Ctrl + A Geçerli bölgeyi veya tümünü seç

Ctrl + F Bul
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Klavye kısayolları
Üretkenlik seti 3
Windows için; sürüm, dil ve etkin pencereye göre davranış değişebilir.

Ctrl + H Bul ve Değiştir

Ctrl + B Kalın

Ctrl + I İtalik

Ctrl + U Altı çizili

Ctrl + 1 Hücre Biçimlendir

Ctrl + 5 Üstü çizili

Ctrl + Shift + ! Sayı biçimi
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Klavye kısayolları
Üretkenlik seti 4
Windows için; sürüm, dil ve etkin pencereye göre davranış değişebilir.

Ctrl + Shift + % Yüzde biçimi

Ctrl + Shift + $ Para birimi biçimi

Ctrl + Shift + # Tarih biçimi

Ctrl + Shift + @ Saat biçimi

Ctrl + ; Bugünün tarihi

Ctrl + Shift + ; Geçerli saat

Alt + = Otomatik Toplam
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Klavye kısayolları
Üretkenlik seti 5
Windows için; sürüm, dil ve etkin pencereye göre davranış değişebilir.

F2 Etkin hücreyi düzenle

F4 Başvuruyu sabitle veya işlemi yinele

Ctrl + Enter Seçime aynı girdiyi yaz

Alt + Enter Hücre içinde yeni satır

Ctrl + D Aşağı doldur

Ctrl + R Sağa doldur

Ctrl + E Hızlı Doldur



İLERI EXCEL

34akademi.com  |  Kurumsal ve uygulamalı eğitim çözümleri 9 / 10

Klavye kısayolları
Üretkenlik seti 6
Windows için; sürüm, dil ve etkin pencereye göre davranış değişebilir.

Ctrl + T Aralığı tabloya dönüştür

Ctrl + Shift + L Filtreyi aç veya kapat

Alt + aşağı ok Filtre veya doğrulama listesini aç

Ctrl + Space Sütunu seç

Shift + Space Satırı seç

Ctrl + Shift + * Geçerli veri bölgesini seç

Alt + ; Yalnız görünür hücreleri seç
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Hızlı kontrol listesi

Formülün bulunamadı ve boş değer davranışı tanımlı mı?

PivotTable kaynağı genişleyebilir bir tablo mu?

Raporun son yenileme zamanı görünür mü?

Girdi hücreleri ile hesaplama hücreleri ayrıldı mı?

Kontrol toplamları kaynakla eşleşiyor mu?

Bilgiyi iş sonucuna dönüştürün
İleri Excel eğitimini kurumunuzun raporları ve gerçek analiz senaryoları üzerinde uygulayalım.

info@34akademi.com  •  34akademi.com


