34AKADEMI HIZLI REHBER

lleri Excel Ipuglari

Daha surdurulebilir formaller, dinamik raporlar ve guavenilir analizler igin
kisa rehber.

Uygula * Hizlan « Standartlastir




iLERI EXCEL

Hemen uygulanabilir ipuclari

Daha surdurdlebilir formaller, dinamik raporlar ve givenilir analizler icin kisa rehber.

Yardimci siitundan ¢ekinmeyin

Tek bir dev formdl yerine izlenebilir yardimci sttunlar hata ayiklamayi kolaylastirir.

Aramayi acgik tanimlayin

DUSEYARA yerine uygun sirimlerde CAPRAZARA/XLOOKUP ile bulunamadi durumunu agikca
yonetin.

Dinamik dizileri kullanin
FILTRE/FILTER ve BENZERSIZ/UNIQUE ile giincellenen sonug listeleri olusturun.

Pivot kaynagini tablo yapin

PivotTable kaynagdi Excel Tablosu oldugunda yeni satirlarin kapsama alinmasi kolaylasir.

Adlandirniimig alan kullanin

Kritik parametrelere anlamli adlar vererek formdillerin okunabilirligini artirin.

Kontrol toplami ekleyin

Rapor Ustunde kaynak toplami, kayit sayisi ve son yenileme kontrolt bulundurun.
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iLERI EXCEL

Klavye kisayollari

Konuya ozel

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

Ctrl + [ Formilde kullanilan hiicrelere git
Ctrl +] Bu hucreyi kullanan hucrelere git
Ctrl +° Formiilleri goster veya gizle
F9 Formulleri yeniden hesapla
Shift + F9 Etkin sayfay! yeniden hesapla
Alt+N,V PivotTable ekleme meniisiine git
Ctrl + Alt + F5 Tum baglantilari yenile
Ctrl + Shift + Enter Eski surtimlerde dizi formuli
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iLERI EXCEL

Klavye kisayollari

Uretkenlik seti 1

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

Ctrl + N

Ctri+ O

Ctrl+S

F12

Ctri+ P

Ctrl+ W

Ctrl+2Z

Yeni ¢aligma kitabi

Calisma kitabi a¢

Kaydet

Farkl Kaydet

Yazdir

Calisma kitabini kapat

Geri al
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iLERI EXCEL

Klavye kisayollari

Uretkenlik seti 2

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

Ctri+Y Yinele
Ctri+C Kopyala
Ctrl + X Kes
Ctrl +V Yapisgtir
Ctrl + Alt + V Ozel Yapistir
Ctri+ A Gecerli bolgeyi veya tumiinii se¢
Ctrl+F Bul
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iLERI EXCEL

Klavye kisayollari

Uretkenlik seti 3

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

Ctri+H Bul ve Degistir
Ctrl +B Kalin
Ctrl +1 italik
Ctrl + U Alti gizili
Ctrl +1 Hiicre Bigimlendir
Ctrl +5 Ustii gizili

Ctrl + Shift + ! Sayi bigimi
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iLERI EXCEL

Klavye kisayollari

Uretkenlik seti 4

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

Ctrl + Shift + % Yiizde bigimi
Ctrl + Shift + $ Para birimi bigimi
Ctrl + Shift + # Tarih bigimi
Ctrl + Shift + @ Saat bigimi

Ctrl +; Bugiiniin tarihi
Ctrl + Shift + ; Gegerli saat

Alt + = Otomatik Toplam
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iLERI EXCEL

Klavye kisayollari

Uretkenlik seti 5

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

F2 Etkin hiicreyi diizenle
F4 Basvuruyu sabitle veya iglemi yinele
Ctrl + Enter Segime ayni girdiyi yaz
Alt + Enter Hucre icinde yeni satir
Ctrl+D Asagi doldur
Ctrl+R Saga doldur
Ctrl+ E Hizh Doldur
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iLERI EXCEL

Klavye kisayollari

Uretkenlik seti 6

Windows igin; stram, dil ve etkin pencereye gore davranis degisebilir.

Ctrl+T Araligi tabloya donustiir
Ctrl + Shift + L Filtreyi a¢ veya kapat
Alt + asagi ok Filtre veya dogrulama listesini a¢
Ctrl + Space Siitunu se¢
Shift + Space Satiri se¢
Ctrl + Shift + * Gecgerli veri bolgesini se¢
Alt +; Yalniz goriinur hicreleri seg
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iLERI EXCEL

Hizli kontrol listesi

O Formulin bulunamadi ve bos deger davranigi tanimh mi?
O PivotTable kaynagi genigleyebilir bir tablo mu?

O Raporun son yenileme zamani gértntr mi?

O Girdi hicreleri ile hesaplama hacreleri ayrildi mi?
O

Kontrol toplamlari kaynakla eslesiyor mu?

Bilgiyi is sonucuna donusturiun

ileri Excel egitimini kurumunuzun raporlari ve gercek analiz senaryolari (izerinde uygulayalim.
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